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Sicherheitsunterweisung Schulreinigung cudc- UND GEBAUDERENITLL

1. Allgemeine Sicherheitsvorschriften / Verhalten im Brandfall

= Alle missen die in ihrem Tatigkeitsbereich liegenden Gefahr-Kennzeichnungen, Fluchtwege sowie
Notausgange genauestens kennen.

= Machen Sie sich vertraut Gber die Alarmierungsregelung (Feuer-, Raumungs-, Fluchtalarm) in den
Objekten sowie die Standorte der Feuerloscheinrichtungen / Feuermelder im unmittelbaren Bereich
des Arbeitsplatzes. Uber den Gebrauch des Feuerléschers miissen sie informiert sein.

= |n allen Kundenbereichen ist das Rauchen, Trinken und Essen strengstens untersagt. Das
Rauchverbot ist unbedingt einzuhalten.

= Die Arbeitskleidung ist von jedem, der Reinigungs- oder Dienstleistung erbringt, zu tragen.
= Jeder Mitarbeiter ist verpflichtet, Brande im Unternehmen zu verhiten.

* Flucht-, Rettungs- und Verkehrswege sind stets freizuhalten. Dies gilt besonders fur Durchfahrten
und Zugange zu Arbeitsplatzen, Treppen, Feuermeldern, Feuerldscheinrichtungen usw.

= Nach Gebrauch eines Feuerldschers ist sofort der zustandige Vorgesetzte zu verstandigen. Dieser
hat umgehend den Service zwecks Austausches bzw. Neu-Befillung des Léschers zu informieren.

= Leicht brennbare Materialien darfen nicht in der Nahe von Warmequellen (z.B. Heizllfter,
Elektrogerate mit hoher Erwarmung) aufbewahrt werden.

= Mangel an Einrichtungen, techn. Ausristungen, Arbeitsstoffen und Geraten sind unverzuglich dem
Vorgesetzten zu melden und die Arbeiten einzustellen, dazu dirfen diese nicht verwendet werden.

= Arbeiten in Gebauden oder im Freien missen bei ausreichender Beleuchtung ausgeflihrt werden.

» Bei einem Brandfall missen gefahrdete Personen mitgenommen und hilfsbedtirftigen Personen
geholfen werden. Turen sollten geschlossen und den gekennzeichneten Fluchtwegen gefolgt
werden.

» |m Falle einer Evakuierung ist die Sammelstelle aufzusuchen.

2. Gefahrstoffe

Sie kommen taglich mit Gefahrstoffen in Berlihrung. Bei sachgemaliem Umgang bedeuten Sie keine
Gefahr. Wichtig ist, dass Sie den Gefahrlichkeitsgrad der Gefahrstoffe kennen, mit ihm umgehen kénnen
und nach einem Unfall die richtigen SofortmalRnahmen ergreifen (Betriebsanweisung). Ist der
Arbeitsstoff ein Gefahrstoff?

Gefahrliche Stoffe Mindergiftig / Reizend

Diese Stoffe sind in der Lage, nach Einatmen, Verschlucken oder Aufnahme durch die
Haut wichtige Korperfunktionen erheblich zu stéren. Viele Losungsmittel und Alkohole
haben die unangenehme Eigenschaft in hohem Malie gesundheitsschadlich zu sein.

Atzend

Atzende Stoffe zerstéren die Haut. Besonders gefahrdet sind die Augen sowie die Nasen-
und Rachenschleimhaute. Das Einatmen von Dampfen oder Nebel kann schwere
Veratzungen der Atemwege bewirken.

Entziindlich / Leichtentziindlich

Sind Stoffe, die sich leicht oder gar selbst entziinden kénnen. Das Rauchverbot und das
Verbot des Umgangs mit offenem Feuer sind hier strengstens einzuhalten.

Sehr giftig / Giftig

Giftige Stoffe verursachen nach dem Einatmen, Verschlucken oder Aufnahme durch die

Haut Gesundheitsschaden erheblichen Ausmalies oder gar den Tod. Hier ist besondere
Vorsicht geboten.

SO @

Achtung: Beim Umfiillen von Reinigungsmittel miissen Sie eine Schutzbrille tragen!
Bei Reinigungsmitteln muss auf die richtige Dosierung geachtet werden, um bei zu hoher Dosierung
Umwelt- oder Gesundheitsgefahrdungen zu vermeiden.
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3. Unfalle / Erste - Hilfe — Leistungen

= Bei einem Unfall - bewahren Sie Ruhe - Eine vollstandige Meldung dient der schnellen und
zweckmaRigen Hilfeleistung. Bitte beachten Sie:

Wo geschah es?

Was geschah?

Wie viele Verletzte?

Welche Art der Verletzungen?
Wer meldet?

= Jeder Betriebsunfall ist von Ihnen unverziglich dem nachsten Vorgesetzten zu melden. Sollten Sie
hierzu nicht in der Lage sein, so hat die Meldepflicht derjenige Mitarbeiter, der von dem Unfall als
erster erfahren hat.

= Bei allen Unféllen haben Sie sofort Erste-Hilfe —~Malinahmen zu ergreifen. (auch die Alarmierung von
Rettungskraften ist eine Erste-Hilfe-Leistung.)

4. Ansprechpartner
als Fachkraft flr Arbeitssicherheit ist im Unternehmen benannt: Michael Schack

als Sicherheitsbeauftragte(r) ist benannt: Oliver Baumann

diese Personen sind im Gefahrfall oder bei Problemen der

Arbeitssicherheit zu informieren. Geschaftsfihrer

5. Arbeitsvorbereitung und -kleidung

Fir die Arbeit sollte die Stralkenkleidung gegen die Arbeitskleidung getauscht werden. Vor der Arbeit
mussen die Hande unbedingt gewaschen werden. Beim Anlegen der Arbeitshandschuhe, sollten das
Ende jeweils einmal umgeschlagen werden, um zu verhindern das Wasser an die Hande gelangt. Nach
der Arbeit muss die Innenseite der Handschuhe nach auf3en gedreht werden. Um zu trocknen, sollten
die Handschuhe auf den Hygienewagen abgelegt werden.

Um Fuldverletzungen durch StolRen, einklemmen oder umfallende Gegenstande, Hineintreten in spitze
und scharfe Gegenstande oder durch heil3e oder atzende Flissigkeiten zu verhindern, missen
Sicherheitsschuhe getragen werden. Wéahrend der Arbeit dirfen in der Kleidung keine spitzen oder
scharfen Gegenstande aufbewahrt werden. Schmuck und Uhren missen abgelegt werden, wenn es zu
Gefahren fuhren kann.

6. Hautschutz

Viele Reinigungsmittel enthalten hautgefahrdende Stoffe, wie Tenside, Sauren, Laugen oder organische
Lésungsmittel. Sie kdnnen die Haut reizen oder veratzen. Aber auch der Kontakt mit verdinnten
Reinigern und sogar der standige Umgang mit Wasser kdnnen die Haut schadigen. In den meisten
Fallen sind die Hande betroffen, wenn sie bei Feucht- und Reinigungsarbeiten nicht geschutzt sind. Der
Hand- und Hautschutzplan zeigt die richtige Auswahl der Schutzhandschuhe, Hautschutz-,
Hautreinigungs- und Hautpflegemittel am Arbeitsplatz. Er enthalt folgende Angaben:

= Hautgefahrdungen am Arbeitsplatz
= Angabe der Schutzhandschuhe, wenn das Tragen von Schutzhandschuhen erforderlich ist
= Hautschutzmittel vor und wahrend der Arbeit

= Hautreinigungsmittel entsprechend dem Verschmutzungsgrad

» Hautpflegemittel nach der Arbeit

L4
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7. Ergebnisse der Gefahrdungsbeurteilungen

Der Objektleiter informiert alle Personen, tber das Ergebnis der Gefahrdungsbeurteilung und einen
Bedarf an Schutzmalnahmen (§ 14 Abs. 2 MuSchG). Dadurch sollen auch Fihrungskrafte auf
eventuelle Gefahren im Falle einer Schwangerschaft hingewiesen werden.

Werdende Mutter dirfen keine Arbeiten durchfihren, die haufiges Strecken, Beugen, dauerndes Sitzen
oder sich gebuckt halten erfordern (z.B. beim Fensterputzen bei der Reinigung der Wandbereiche und
bei der Abfallbeseitigung). Das Heben und Tragen von Lasten, die ein Gewicht von mehr als 5 kg haben,
ist Schwangeren untersagt. Beim Umgang mit Gefahrstoffen sind grundsatzlich undurchlassige
Schutzhandschuhe zu tragen.

Werdende Mitter missen jederzeit die Moglichkeit haben, sich auf einer geeigneten Sitzgelegenheit
kurzfristig auszuruhen. AuRerdem muss ein geeigneter Raum mit einer Liege zur Verfligung gestellt
werden, um sich bei Bedarf ausruhen zu kénnen. Mit Mehrarbeit tGber 8,5 Stunden / Tag sowie nachts
zwischen 20:00 Uhr und 06:00 Uhr durfen werdende und stillende Mutter nicht beschaftigt werden.

Bitte teilen Sie eine Schwangerschaft unverziglich mit, damit wir alle erforderlichen SchutzmalRnahmen
fur Sie einleiten kdnnen! Der Nachweis der Schwangerschaft ist erforderlich.

8. Umgang und Entsorgung von Reinigungsmitteln

Alle Mitarbeiter sind zum sparsamen und sorgfaltigen Umgang mit Reinigungsmitteln aufgefordert. Die
Mitarbeiter mussen die Dosiervorgaben einhalten, da eine Uber bzw. unter Dosierung nicht zu dem
gewunschten Reinigungsergebnis fuhrt.

Die Entsorgung der Leergebinde erfolgt gemaR den rechtlichen Vorschriften. Im Normalfall bedeutet dies
die Entsorgung tber den Restmiill bzw. gelben Sack.

9. Reinigungswagen
Der Reinigungswagen darf nicht unbeobachtet im Schulgebdude herumstehen. Die Materialien und
Utensilien missen so gelagert werden, dass ein flieRendes Arbeiten gewahrleistet ist.

Das Mitfiihren von Getranken und Lebensmitteln auf dem Reinigungswagen ist untersagt.

Nach Arbeitsende sind Reinigungshilfsmittel, -wagen, Putzeimer und andere Behaltnisse grindlich zu
reinigen. Alle wasserfiihrenden Behaltnisse sind vollstandig zu trocknen.

10.Schulreinigung

10.1 Regeln zur Durchfiihrung der Reinigung

Generell dirfen nur Reinigungsarbeiten durchgefiihrt werden, die laut Leistungsverzeichnis bzw.
Reinigungsplan vereinbart wurden. Dieser muss daher den Reinigungskraften auch zur Verfigung
stehen. Die Tafeln und Whiteboards in den Klassenrdumen mussen, abwechselnd mit dem
Schiilertafeldienst, gereinigt werden, auler es wurde ein Hinweis daran hinterlassen, dass diese nicht
gereinigt werden sollen.

Auf den Einsatz von vorsorgenden Desinfektionsmitteln und -reinigern sollte verzichtet werden und nur
bei Ausnahmen zum Einsatz kommen. Ausnahmen sind z.B.

= rechtliche Anforderungen, z.B. Infektionsschutzgesetz
= Hygieneplan schreibt den Einsatz vor
= Dekontamination von Flachen von Blut, Erbrochenem oder Fakalien

Zur Verdinnung von Reinigungs-, Pflege- und Desinfektionsmitteln dirfen nur geeignete
anwendungssichere Dosierhilfen verwendet werden. Die angegebene Dosierung von Reinigungsmitteln
muss eingehalten werden, damit sie wirken. Mehr hilft nicht mehr, sondern kann sogar schaden.

Nach der Reinigung missen die bei der Schulreinigung verwendeten Reinigungstextilien hygienisch
einwandfrei aufbereitet werden, vorzugsweise durch chemo-thermische Waschedesinfektion.
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10.2 Arbeitsablauf der Reinigung

Ausstattungs- und Einrichtungsgegenstande sind als Erstes zu reinigen. Dabei ist das
Farben-System zu berlicksichtigen. Das Reinigungstuch ist dabei mit dem Reiniger zu
benetzen oder in die Reinigungsflotte zu tauchen, um die Schreibtische, Tafeln und
Whiteboards zu reinigen. Das mehrfache Eintauchen bzw. das Auswaschen der
Reinigungstucher im Eimer mit Reinigungsflotte ist hierbei aber zu vermeiden.

AnschlieRen sollten die Fullbéden 1-stufig gemoppt werden. Allerdings muss vor der
Reinigung der FuRbdden das Warnschild aufgestellt werden. AnschlieRend werden
nichthaftende Verschmutzungen durch staubbindendes Wischen oder Saugen
entfernt. Bei nichttextilen Belagen sollte auf die Verwendung herkdmmlicher Besen verzichtet werden
und mit Scheuersaugmaschinen gereinigt werden. Auf Bereichen, die wasserl6sliche haftende
Verschmutzungen aufweisen, muss nass gewischt werden.

Nachdem der Ful3boden nass gereinigt wurde, muss der Schmutz aufgenommen werden. Sobald der
FuBboden abgetrocknet ist, kann das Warnschild wieder entfernt werden.

Bei der Reinigung der Toiletten darf nur vom reinen in den unreinen Bereich gearbeitet werden. Dabei
sind die Waschbecken, Heizkorper und Trennwande als erstes zu reinigen. Danach werden die Urinale
gespult und Grobverschmutzungen mithilfe der WC-Bursten entfernt. Auch der Beckenrand muss
mithilfe der WC-Blrste gereinigt werden. Danach wird das WC und die WC-Blirste abgespililt.

AnschlieRend werden die Gbrigen Ausstattungsgegenstande in der Toilette (Spulkasten, WC-
Rollenhalter, WC-Brille und -deckel usw.) gereinigt. Der Ful3boden wird als letztes in der Toilette
gereinigt. Dabei muss wieder das Warnschild aufgestellt werden. Zu guter Letzt wird eine Kontrolle der
Reinigung durchgefuhrt.

10.3 Abweichungen von Normanforderungen

Die Reinigung der Klassen- und Schulrdume hat nach der Norm DIN 77400 zu erfolgen. Die
Mobiliaroberflachen in den Schulrdumen sind nur zu reinigen, wenn sie leergeraumt wurden. Andernfalls
ist die Reinigung zu unterlassen. Gleiches gilt fir die Klassenraume. Sind die Stiihle in den
Klassenraumen nicht auf die Tische gestellt und der FuRboden gekehrt, ist die Reinigung nicht
durchzufuhren.

Sollte in den Raumen bzw. Toiletten ein auRergewdhnlich hoher Verschmutzungsgrad herrschen oder
Exkremente auf Fullbéden bzw. Wanden vorhanden sein, ist diese Abweichung vom normalen
Reinigungsplan mithilfe von Fotos zu dokumentieren.

Diese Abweichung ist dann dem entsprechenden Vorarbeiter bzw. Objektleiter mitzuteilen. Dieser muss
die Abweichung dann dem Hausmeister des Objektes mitteilen und das weiterfihrende Vorgehen
besprechen.

Vorarbeiter / Objektleiter Herr / Frau Tel.:
Objekthausmeister Herr / Frau Tel.:
Die Reinigungen von Exkrementen oder hoher Verschmutzungsgrade dirfen erst durchgefihrt werden,

wenn eine entsprechende Erschwerniszulage erfolgt oder als Sonderreinigung beauftragt wird. Vorher ist
die Reinigung dieser Umstande zu unterlassen.
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11.Verhalten Pandemie

Wenn der Kunde es winscht bzw. wenn der Abstand von 2 m nicht eingehalten werden kann, muss
eine Mund-Nasen-Bedeckung (FFP2 Maske oder OP-Maske) getragen werden. Bei nicht Beachtung
droht ein Hausverbot durch den Kunden oder die Kiindigung.

Kein Handeschitteln, Umarmen, Anhusten oder Anniesen. Beim Husten oder Niesen drehen Sie
sich moglichst weg und halten Abstand von anderen Personen, Papiertaschentiicher nur einmal
verwenden und direkt in einen Abfalleimer mit Deckel entsorgen. Falls kein Taschentuch vorhanden
ist, sollte die Armbeuge / Ellenbeuge vor Mund und Nase gehalten werden. AnschlieRend sind die
Hande griindlich zu waschen bzw. zu desinfizieren.

Kein enger Kontakt zu méglicherweise Erkrankten (nicht naher als 2m).
Mund, Nase und Ohren moglichst nicht mit den Fingern berihren.

Grindliches waschen und evtl. desinfizieren der betroffenen Stellen (Hande) bei Kérperkontakt.
Handewaschen und evtl. desinfizieren vor Nahrungsaufnahme, vor Arbeitsbeginn, zum Arbeitsende,
nach Benutzung von Sanitareinrichtungen.

Wenn kein Waschbecken zur Verfugung steht, einen alkoholhaltigen Reiniger im Spender benutzen.

Bei spezifischen Symptomen (vor allem Fieber, allgemeines Krankheitsgefuhl, Mudigkeit, Atemnot)
den Arzt kontaktieren — dieser entscheidet, ob Sie weiterarbeiten durfen.

Bereitgestellte, geeignete Schutzhandschuhe tragen, z.B. bei Reinigung von Sanitarraumen,
Turklinken haben.

Bereiche, die von vielen Menschen berthrt werden (Armaturen, Tlrgriffe, Lichtschalter,
Treppengelander etc.) sowie Bereiche, in denen erhohte Infektionsgefahr besteht (Schulen etc.), mit
Einwegtlichern oder Mehrwegtlichern, die nach Gebrauch bei 60°C unter Zusatz eines
Desinfektionsmittels gewaschen werden, reinigen.

12.Vorgehen bei einem Verdachtsfall

Gibt es einen begriindeten Verdacht, dass ein Arbeitnehmer sich mit dem Corona Virus (Covid 19)
infiziert hat (z.B.: weil er entsprechende Symptome zeigt und sich vor kurzem in einem Risikogebiet
aufgehalten hat), sollten Sie umgehend das zustandige Gesundheitsamt informieren. Mit dem
Gesundheitsamt kdnnen Sie auch das weitere Vorgehen absprechen.

Der betroffene Mitarbeiter/in sollte sich getrennt von den Kollegen/innen in einem separaten Raum
aufhalten, bis ein Transport zu einem Arzt durchgefiihrt werden kann, der den Mitarbeiter auf das
Corona Virus testet. Fur die namentliche Meldung zustandig ist grundsatzlich der Arzt, der bei seinem
Patienten den Verdacht auf eine Corona Virus-Infektion feststellt.

AuRerdem sollten Sie ermitteln, welche anderen Arbeitnehmer direkten Kontakt zum betroffenen
Mitarbeiter hatten. Diese sollten ebenfalls isoliert und getestet werden.

13. Arbeitsmedizinische Vorsorge
Es missen zum Teil jahrlich folgende arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen gemaf der
Gefahrdungsbeurteilung angeboten werden.

Vorsorgeuntersuchung Intervall Bemerkung

G 24 — Hauterkrankungen 1 -3 Jahre

14.Betriebsanweisungen
Die folgenden Betriebsanweisungen missen beachtet und regelmafig geschult werden.

MBA Leitern-Tritte ¢ Betriebsanweisung fiir Gefahrstoffe (GBA)

Denken Sie immer daran. Leichtsinn kommt vor dem Fall!
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